
DMS
بواسطة

حلول تقنية متوافقة مع احدث
الأنظمة المعمول بها في المملكة

العربية السعودية

إدارة الوارد

إدارة الصادر

ادارة الوثائق الداخلية

المسح الضوئي

دعم جميع صيغ وأنواع الملفات

ارفة الموقع الفعلي للوثائق للرجوع اليها

إدارة الملفات

التخزين

الفهرسة والبحث

التقارير والاحصاءات

مشاركة الوثائق

الموافقات وسير العمل الالكتروني

الارشفة عن طريق البريد الالكتروني

الموقع الالكتروني 

         microchips-me.com
التواصل مع فريق المبيعات والتسويق

         microchips@microchips-me.com

للتواصل

+966 500373854

يعمل على الويب

دعم اللغة العربية والانجليزية

واجهة مستخدم سهلة

متوافق مع أجهزة أبل وأندرويد

"الأفكار سهلة ولكن التطبيق هو الأصعب"
جاي كاواساكي  

هو أحد الحلول الرقمية لإدارة الوثائق

والمستندات الورقية وتحويلها إلى وثائق

وملفات إلكترونية يتم إدراجها في قاعدة

بيانات للتعامل معها بكل سهولة ويسر.   

نظام الأرشفة وإدارة الوثائق
الإلكترونيه

هي دائما العادة مع تطبيقات تقنية المعلومات

ولكن خبراتنا ستلعب دورا مهما في جعلها سهلة

الى اقصى درجة ممكنة

مواصفات النظام

التوقيع الالكتروني

@microchipsme



المراسلات والمعاملات الإدارية

نسخ احتياطي لقواعد البيانات والملفات

على مدار الساعة

وثائق مُؤمنة، وإجراءات مُيسرة

تحديد مستويات السريه سري،

عادي، سري للغاية...

امكانية ارسال الملاحظات

والاجراءات على الوثائق لمنشئ

الوثيقة أوالمطلع عليها والرد

الالكتروني

تصنيف جميع أنواع المعاملات

فاتورة، خطاب، عقد، ...

انشاء شجرة الإدارات

إنشاء بطاقات فهرسة

البحث الأساسي

البحث المتقدم

استعمال OCR تقنية التعرف على

الاحرف وتحويلها إلى نص وإمكانية

البحث بمحتويات الوثيقة ، للعربية

والانجليزية

نضع مجموعة من معايير

الأمان التي تضمن فيها سرية
جميع المعلومات التي يتم
عرضها أو تخزينها أو تبادلها

كما يحدد كلمات مرور
وصلاحيات مختلفة

للمستخدمين

الماسح الضوئي

خاصية التنبيهات

السرية والأمان

البحث والفهرسة

الإحالات والموافقات

يقوم النظام بإشعارك 
 وتنبيهك للمراسلات
التي تحتاج إلى رد -
موافقة أو تأجيل

الترابط مع الأنظمة الاخرى

يتم إنشاء المراسلات
الجديدة سواء صادرة
أو واردة وإعطائها رقم
موحد يمكن طباعته
Barcode على هيئة

يسهل عملية تتبعها

عندما تقوم بإنشاء
مراسلة أو خطاب على

النظام، فإن النظام يوفر
لك طريقة مرنة لإدارة

خط سير الخطاب بين
الإدارات المختلفة

مراقبة جميع العمليات التي

تتم على الوثائق

فهرسة الوثيقة

أتمتة سير العمل

أمن الوثيقة

النسخ الاحتياطي

تطبيق ويب، بأحدث المعايير

تحكم، مراقبة، متابعة


